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ギャラリーTerra-S利用についての注意事項・FAQ 

＊申請前に必ずご確認ください。 

 

 ギャラリー内での禁止事項  

①火気使用厳禁 

②火災の危険のある可燃物を放置すること 

③喫煙・飲食厳禁 

④建築や設備、備品の汚損・破壊 

⑤定められた場所以外での貼紙・掲示 

⑥その他迷惑行為や公序良俗に反する行為 

⑦ギャラリー事務所およびギャラリー倉庫においても、ギャラリー会場に準じて上記の事項を遵守する

こと。 

・利用者がギャラリー使用中に上記遵守事項に従わない場合は、ギャラリーの使用中止をお願いするこ

とがありますのでご注意下さい。また、大学の学事上の特別な事情が生じた場合は、会期中であっても

ギャラリーTerra-S運営委員会が使用中止・延期を指示することがあります。 

 

 展示作品に関する事前相談のお願い  

・土、砂、食品、生物、植物、液体などを作品に使用されたい場合は、必ず事前にご相談ください（カビ

やバクテリア等の付着・拡散等を考慮して、場合によっては使用をお断りします）。 

 

 鑑賞時のお願い  

ギャラリーTerra-Sでは、鑑賞時において下記のとおり来場者にお願いしています。 

・作品にはお手を触れないでください。 

・鉛筆以外の筆記用具のご使用はご遠慮ください。 

・携帯電話やスマートフォンでの通話はご遠慮ください。 

・飲食（飴・ガムを含む）はご遠慮ください。 

・傘の展示室への持ち込みはご遠慮ください。 

・大きな手荷物は、受付にお預けください。 

・喫煙はご遠慮ください。 

・館内ではお静かに願います。 

・作品の保護、鑑賞環境の維持のため、スタッフが「お声がけ」する場合があります。ご了承ください。 

 

 申請内容の変更  

・展覧会名や出品者など、申請時の内容に変更が生じた場合は、会期 1か月前までに申し出てください。 
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 広報活動  

申請展の広報活動については、利用者の責任で準備してください。 

・広報資料(チラシ・ポスター・WEBバナー等)には、必ず利用者の責任表示を明確にして広報活動を行う

こと。 

・広報資料にはギャラリーが示す掲載必要事項を必ず明記し、ギャラリーの地図は定められたものを用

いること。 

・広報資料は展覧会の 1 か月前までに完成することを原則とし、ギャラリーが求める数量の広報資料を

納めること。 

 

 搬入・搬出の基本事項  

・搬入出には常時、展示作業全体を管理する者が立会うようにしてください。 

・基本作業時間は 10：00～18：00（厳守）です。必ず時間内に作業を終了してください。 

・ギャラリー内は飲食厳禁です。（受付エリアのみフタ付ドリンク OK） 

・安全で作業しやすい服装と靴を着用してください。 

・作業終了後は必ずフロアの掃除をして下さい。釘などが落下していると危険なので、拾い忘れには十分

ご注意下さい。 

・搬入出で出たゴミはきれいにまとめて 3Fのゴミ箱付近に置くか、大量に出た場合は、ご自身で学内の

ゴミ捨て場に持っていってください（ギャラリー内はゴミの回収がありません）。 

・ギャラリー内部や備品を破損・紛失した場合は、大学は利用者に弁償を求めることができます。大切に

使用してください。次に使用する人のためにも施設は大切に使いましょう。 

 

●作業道具・資材等  

【工具類】 

・必要なものは持参してください。ギャラリーの備品を使用したら必ず元の位置に戻してください。 

【平面作品の展示】 

・絵画用 Xフックの使用を推奨します。安全に作品設置可能で、撤去時の補修作業が容易です。ギャラリ

ー備品の Xフック利用可。 

【木ねじ・釘について】 

・ギャラリー壁面に使用可能です。壁にあいた木ねじ等の穴はギャラリーが補修します。但し、一度空い

た穴は完全には修復することが出来ませんので、極力打ち直しのないようにご協力ください。使用にあ

たって、事前に展示プランを確認させていただきます。保守管理のため、場合によっては施工の方法の

変更を求める場合があります。 

【テープ、両面テープの使用について】 

・原則、糊跡が残るため壁・床面とも両面テープを直接貼ることはできません。壁面は養生テープやマス

キングテープで万全に養生した上で使用できます。床面にホットボンド（グルーガン）とアクリル基材

の両面テープの使用は可能です。 
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【吊り展示】 

・スポットライトのダクトレールやレースウェイ等を使った吊り展示は可能です。Ｈ鋼は使用不可です。安全

性と実現性の確認のために、必ず事前に展示プランを相談してください。 

【養生】 

・床に重量物や特殊素材を設置する場合は保護シートを敷くなどの工夫をしてください。特に、砂や液体

などを使用する場合は、必ず事前にご相談ください（場合によって使用をお断りします）。 

【窓ガラス】 

・ガラス面には防爆（飛散防止）シートが施工されています。鋭利な道具が使用できないほか、通常のガ

ラス窓と異なり、取り扱いに注意が必要です。ガラス面への施工が必要な場合は必ず事前に相談してく

ださい。 

【梱包材】 

・展示終了までギャラリー内の倉庫で保管できます。持主を必ず明記して下さい。作品及び貴重品の保管

はできません。 

 

 会期中の運営  

 ●開錠・施錠  

・ギャラリーTerra-Sの開錠・施錠はギャラリー担当者が行います。 

 

 ●受付業務  

・会期中は常時 1名が受付/作品管理担当者としてギャラリーに居るようにしてください。ギャラリー内

は毎日清潔に心がけてください。 

・受付/作品管理担当者は主催者が手配してください。アルバイトが必要な場合は、ギャラリーのアルバ

イトを手配しますのでご相談ください。（アルバイト代は補助金からの支出となります）会期 1週間前

までに所定のシフト表をご提出ください。変更があればその都度ご連絡下さい。 

・受付/作品管理担当者は、ギャラリーが作成した受付マニュアルを参照し、開館・閉館準備や展示物の

保全管理、来場者への対応をします。 

・主催者は、必要に応じ運営マニュアル作成し、事前にギャラリーに提出してください。マニュアルには

機器の操作方法/担当者連絡先/照明/配布物/その他留意点を明記してください。 

・芳名カード・受付日誌・アンケートへの記入など、展覧会運営へのご協力をお願いいたします。会期終

了後、スキャンデータをお送りします。 

・芳名カード・受付日誌・アンケート用紙はギャラリーが用意します（主催者側でも芳名カードを用意し

たい場合は、ギャラリー担当者にご相談下さい）。 

・受付担当者が事故や遅刻で開場時間に遅れると予測されるときは、必ず事前にギャラリーに連絡して

ください。 

 

 ●作品管理  

・主催者の責任において管理してください。 

・作品保険への加入を検討される方は会期 1ヶ月前までにギャラリー担当者へご相談ください。 
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 ●写真撮影  

・会期中、SNSでの広報や記録の為の写真撮影を行う場合があります。ご了承下さい。 

・主催者側でも展示記録をとり、会期終了 2週間以内に提出をお願いします。 

 

●大雨、大雪、自然災害時の閉場  

・公共交通機関が大雨や大雪などで影響を受けて休校・休講措置がとられた場合はギャラリーも閉場し

ます。 

・台風や地震などの自然災害等が発生または発生が予測される場合、本学の判断で閉場とすることがあ

ります。 

 

 FAQ  

Q：他大学の在学生・卒業生・教職員は参加可能ですか？ 

A：はい、可能です。ただし、応募の代表者は本学の在校生・卒業生・教職員（非常勤含む）に限ります。 

 

Q：応募前にギャラリーを見学できますか？ 

A：はい、見学いただけます。ギャラリー内で確認作業（採寸や現場打ち合わせ等）が必要な場合は、ス

タッフが対応しますので必ず事前にご相談ください。保守管理上、展覧会開場時間や搬入・搬出中の確認

作業は原則不可です。 

 

Q：提出書類のデータ形式について教えてください。 

A：PDF データで提出をお願いします。Wordや Excel、PowerPoint、Illustrator、InDesign等で作成した

データをそのまま提出しないでください。応募フォームで提出される際はデータサイズを 1 ファイルに

つき 10MB 以下に、E メールで応募される際はすべてのデータを合わせた合計のサイズを 5MB 以下にして

ください。各種アプリケーションから PDFへの書き出しの設定や、作成データ段階での画像圧縮等で PDF

のデータサイズを小さくするようお願いいたします。 

合わせてオンラインの PDF圧縮サービスもご活用ください。 

https://www.adobe.com/jp/acrobat/online/compress-pdf.html 

 

Q：希望会期を 1つしか選べない場合は審査にどのような影響がありますか？  

A：審査会の評価点順で採択する展覧会企画を決定いたします。同点または競合の場合に希望会期が複数

あると採択される可能性が高まります。可能な限り複数の希望会期を選んでください。 

 

Q：使用できる機材や什器はありますか？  

A：はい、ご使用いただける展示用備品については下記のリストを参照してください。プロジェクターの

天吊り金具など、記載がない備品もあります。必要に合わせて事前にお問い合わせください。また、状況

によってリストの内容は変更の可能性があります。使用料は無料です。 

 

 

https://www.adobe.com/jp/acrobat/online/compress-pdf.html
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リスト作成日：2025年 12月 1日 

展示台（クロス仕上げ）（W×D×Hmm）  展示台＋アクリルケース（W×D×Hmm） *要事前確認 

【SS】W250×D250×H870mm 4 A1. ケース：H200 白展示台：W900×D700×H870mm 1 

【S】W300×D300×H870mm 6 A2. ケース：H330 白展示台：W700×D700×H710mm 1 

【M】W400×D400×H870mm 6 A3. ケース：H550 白展示台：W500×D500×H700mm 1 

【L】W500×D500×H870mm 6 メディア機器関連 

展示台（W×D×Hmm）  プロジェクター（EPSON EB-FH52） 3 

P1. W1150×D1000×H700mm  1 プロジェクター（EPSON EH-TW5200） 1 

P2.  W850×D800×D800mm  1 32型液晶テレビ（REGZA 32A9000） 1 

P3. W1500×D1500×H100mm  1 20型LCDモニター（acer K2 Series） 8 

P4.  W1600×D400×H(低100|高250)mm  2 壁掛け金具（20型モニター用）（小） 3 

P5.  W1200×D500×H740mm 2 4K対応メディアプレイヤー（SANWA 400-MEDI023） 6 

P6.  W550×D550×H150mm （黒） 1 メディアプレーヤー（デジ像PAV-MP2YT） 8 

P7. W1150×D650×H700mm  1 ミニスピーカー（MM-SPL2N2） 8 

P8. W1100×D700×H700mm  1 スピーカー（YAMAHA MSP5 STUDIO） 1 

P9. W1000×D600×H800mm  1 Bluetoothスピーカー（Anker Soundcore 2） 1 

P12. W1100×D750×H700mm 1   

 

Q：監修担当教員の署名欄は直筆のサインですか？ 

A：はい、直筆でお願いします。サインいただいた申請書のスキャンデータを提出してください。 

 

Q：交流及び普及を促進する試みとは何ですか？ 

A：トークイベントやワークショップなどのイベント、積極的な広報活動や来場者対応など、様々な活動

を含みます。 

 

Q：飲食をともなうイベントはできますか？ 

A：ギャラリー内で飲食はできません。ギャラリー外の学内スペースでご計画ください。 

 

Q：ギャラリーの中で音を使ったイベントはできますか？ 

A：授業時間内はできません。トークイベントなど大きい音が出ないイベントは開場時間中に実施いただ

けます。展示スペースですので、展示内容に沿ってご計画ください。 

 


